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	院长岗位职责
	1、负责建立部门组织架构及人员配备，制定部门的管理方针及目标；
	2、负责部门的安全生产工作，制度安全生产制度，做好安全生产培训工作；
	3、主持、推动关键管理流程和规章制度；
	4、协助财务部门制度财务管理制度、各项流程及所管辖项目的财务经营管理工作；负责各项目财务核算、资金、
	5、负责管理人员的考核、奖惩审批工作；
	6、做好上传下达工作，协调与有关协作部门、政府主管部门的工作关系；
	7、负责部门项目的收款工作；
	8、做好部门的培训工作，提高部门整体业务与服务标准；
	9、完成上级交办的其他任务。
	空间规划院岗位职责
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